横向项目办理流程


科技处内网下载并填写适当的合同书与《中国计量学院科技合同审批表》





合同书、审批表送交分院科研秘书审核 





退回修改





需开发票的技术开发、转让合同一式十份；审批表一式三份 





其他类型合同一式六份；审批表一式三份





不合格





合格，打印





其他合同交科技处合同一式两份、审批表一份 





合同交与委托单位盖章





科研秘书将盖好章的合同、审批表送科技处审批、盖章





办理免税手续的合同交科技处合同一式六份、审批表一份





主管科研院长审批并在合同中“法人/委托代理人”和审批表签字，并在审批表中盖分院公章





经费到帐后，到财务填写好交款单连同支票、汇款收据等到科技处开建帐单








 带齐交款单、建帐单及支票到财务办理新建经费本手续








完成项目





财务出具发票并预扣到款额的5.6％缴纳营业税





财务出具行政事业单位往来款票据





返还所扣营业税








所扣营业税上缴税务局





结题、结余经费结转





贴足万分之三印花税，办理技术合同认定与免税手续








缴纳免税额1％的手续费








未认定通过





认定通过








